
หมายเหตุ กรณีผูต้รวจเวรขอแลกเปล่ียนเวร ไม่ตอ้งเซ็นช่ือ ช่องผูต้รวจเวรรับทราบ 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ      โรงเรียนคุรุประชาสรรค ์ อ าเภอสรรคบุรี  จงัหวดัชยันาท 17140 
ที่ ................................................................................................ วนัที่ ...................  เดือน .................................................... พ.ศ. ...................................... 
เร่ือง  ขออนุญาต (……..) แลกเปล่ียนเวรผูอ้ยูเ่วรรักษาการณ์ (……..) แลกเปล่ียนเวร ผูต้รวจเวรรักษาการณ์ 

 
เรียน  ผูอ้  านวยการโรงเรียนคุรุประชาสรรค ์  
 ดว้ยขา้พเจา้ (นาย/นาง/นางสาว)……………………………………………………………ไม่สามารถมาปฏิบติัหนา้ที ่
(…….) อยูเ่วร (…….) ตรวจเวร เวลา (…….) กลางวนั (…….) กลางคืน ในวนัที่…….เดือน………………. 
พ.ศ. ………….. เน่ืองจาก ………………………………………………………………………………….. 
 จึงขอแลกเปล่ียนเวรกบั นาย/นาง/นางสาว ………………………………………..โดยขา้พเจา้จะ
มาปฏิบตัิหนา้ที ่(…….) อยูเ่วร (…….) ตรวจเวร ในวนัที่…….เดือน……………….พ.ศ. …………  และให ้
(นาย/นาง/นางสาว)………………………………. มาปฏิบตัิหนา้ที่ ในวนัที่…….เดือน……………….
พ.ศ……....... 

 จึงเรียนมาเพือ่โปรดทราบและพจิารณา 

      ลงช่ือ ................................................................................. ผูข้อแลกเปล่ียนเวร 
                                                                              ( .................................................................................. ) 
       
      ลงช่ือ ................................................................................  ผูย้นิยอมใหแ้ลกเปล่ียน 
                                                                              ( ............................................................................... . ) 
 
ลงช่ือ……………………………ผูต้รวจเวรรับทราบ    ลงช่ือ……………………………ผูต้รวจเวรรับทราบ 
        (……………………………)             (……………………………) 
 
เสนอ ผา่นรองผูอ้  านวยการฝ่ายบริหารทัว่ไป  เสนอ ผูอ้  านวยการโรงเรียน 
       - รับทราบ                                       - รับทราบ 
       (…….) เห็นควรอนุมตัิ                            (…….) อนุญาต 
 
 
 (นายนารายณ์  ทบับุรี)              (นายเผด็จ สุพนัธนา)   
           รองผูอ้  านวยการฝ่ายบริหารทัว่ไป            ผูอ้  านวยการโรงเรียนคุรุประชาสรรค ์


