
แบบ งปม ..ผ 02 
เลขที่รับ ...ผ/.................... 256……… ลงวันที่ ............................................ 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ....................................................................................................................................................  
ท่ี ......................................................วันที ่........................................................................................................ 
เร่ือง   ขออนุมัติขอใช้เงินส ำรอง (ของบเพิ่ม)                                                                    
 

ด้วย  ฝ่าย / กลุ่มสาระฯ/งาน  ..........................................................................................ได้รับอนุมัติให้ด าเนินการ 
โครงการ ..........................................................................................................................................................................................    
กิจกรรม.................................................................................. งบประมาณท่ีได้รับจัดสรร..........................................บาท  

ในการนี้ทางกลุ่มบริหาร/กลุ่มสาระฯ/งาน......................................................................ได้รับการจัดสรรไม่เพียงพอ  
ต่อการใช้จ่ายตามโครงการ  เนื่องจาก....................................................................................................................................... 
.........................................................................................................................................................................................................  
จึงขออนุญาตใช้เงินส ารอง  จ านวน.............................บาท (..................................................) ก าหนดระยะเวลาด าเนินการ 
ต้ังแต่ .................................................................... ถงึ ..........................................................  พร้อมกันนี้ได้แนบ  งาน / โครงการ 
/ รายการ ท่ีจะขอใช้งบประมาณ  เพื่อประกอบการพิจารณามาด้วยแล้ว     
            จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต 
 

                                                                       ลงช่ือ ................................................ผู้รับผิดชอบโครงการ 
                 (                                  ) 
 
ความเห็นของรองฯ กลุ่มบริหาร..................................  
.........................................................................................                  
          ลงช่ือ.............................................................  
                (                                          ) 
                .............../................./...................                          

ความเห็นของรองฯ กลุ่มบริหารงบประมาณ   
................................................................................................. 
       ลงช่ือ .....................................................................  
                      ( นายบารมี  คงฤทธิ์ ) 
               .............../..................../........... 

ความเห็นของหัวหน้าแผนงาน   
.........................................................................................  

          ลงช่ือ........................................................ 
                        (นางศศิธร  หรุ่มรื่น)                
                  ............../............./...............   

ความเห็นของผู้บริหาร       
 อนุมัติ     ไม่อนุมัติ ..............................................                                                                

               ลงช่ือ .........................................................  
                          (นายเผด็จ  สุพันธนา)         
                 ผู้อ านวยการโรงเรียนคุรุประชาสรรค์ 
                       ............/.............../................. 

 



เอกสารแนบท้ายแบบขออนุมัติดําเนินโครงการ /กิจกรรม  โรงเรียนคุรปุระชาสรรค ์
รายการวัสดุ  อุปกรณ์  งาน/โครงการ................................................................................................................................ 

กิจกรรม………………………………………………………….……………..…………………………..………………………………………….………..…… 
กลุ่มบรหิาร/กลุ่มสาระ/งาน.................................................................................................................................... 

ที่ รายการพัสด ุ

ประเภทงบรายจ่าย 
ราคา/
หน่วย 

จํานวน
หน่วย 

จํานวน
เงิน งบ 

บุคลากร 

งบดําเนินงาน งบลงทุน 

ค่าตอบ 
แทน 

ค่า 
ใช้สอย 

ค่าวัสด ุ
ค่า 

สาธารณู-
ปโภค 

ค่า
ครุภัณฑ ์

ค่าท่ีดินและ
สิ่งก่อสร้าง 

            
            
            
            
            
            
            
            

รวมทั้งสิ้น (ตัวหนังสอื) ……………………………………………………………….. รวมตัวเลข……………………… 
 

โดยขอใช้เงิน  
 อุดหนุนรำยหัว      รำยได้สถำนศึกษำ 
 เรียนฟรี 15 ปี  หมวด ....................................  อื่นๆ .................................  

 
                                 ลงช่ือ.................................................................ผู้รับผิดชอบโครงการ 
                    (...........................................................)  

                                                                                       วันท่ี............เดือน..............................พ.ศ. .............. 


