
แบบ งปม ..ผ 04 
เลขที่รับ ...ผ/.................... 256……… ลงวันที่ ............................................ 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียนคุรุประชาสรรค์                               
ท่ี …………………………….......................................   วันท่ี...…………………….…….........…… 
เร่ือง    ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงโครงการ/กิจกรรมตามแผนปฏิบัติการประจ าปี 
 

ด้วย (กลุ่ม/สาระฯ/งาน).................................................................. .....................ได้รับจัดสรรงบประมาณ   ในการ
ด าเนินโครงการ/กิจกรรม.....................................................................โดยได้รับงบประมาณ.....................บาท  น้ัน  ทางกลุ่ม/
สาระฯ/งาน............................................................ ..ไม่สามารถด าเนินการตามแผนปฏิบัติการของโรงเรียนได้  เน่ืองจาก
.............................................................. ด้วยเหตุน้ีทางกลุ่ม/สาระฯ/งาน..........................................จึงขออนุญาตเปลี่ยนแปลง
งบประมาณดังกล่าวมาจัดท า............................................ เพื่อ.............................................................................. 
 โดยขอเบิกเงินจาก   (  ) อุดหนุนรายหัว                  (  ) อุดหนุนฯ กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน (เรียนฟรี 15 ปี) 

               (  ) รายได้สถานศึกษา   (  ) อื่น ๆ ระบุ ……. 
    1) ยอดเงินท่ีได้รับการจัดสรรในกิจกรรมน้ี  จ านวน      ………….      บาท 
    2) ยอดเงินท่ีเหลือก่อนการอนุมัติครั้งน้ี            จ านวน      ………….      บาท 
    3) เงินท่ีขออนุมัติครั้งน้ี              จ านวน      …………       บาท     
    4) อนุมัติครั้งน้ีแล้วคงเหลือ         จ านวน      …………       บาท 

ก าหนดใช้งานภายในวันท่ี ....................................................................  พร้อมบันทึกน้ีได้แนบประมาณการ/โครงการมาด้วยแล้ว 
โดยการจัดซื้อ/ จัดจ้างครั้งน้ี ขออนุมัติแต่งต้ัง    ต าแหน่ง     เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
          ลงช่ือ........................................ผู้รับผิดชอบโครงการ 

   (..............................................)       
 

ความเห็นของคณะกรรมการพิจารณาการเปลี่ยนแปลงโครงการตามแผนปฏิบตักิาร  ฝ่าย....................................  
มีมติ  เห็นชอบการเปลี่ยนแปลง  ไม่เห็นชอบการเปลี่ยนแปลง  (พร้อมแนบบันทกึการประชุม) 

ลงช่ือ..................................... 
   (........................................) 
รองฯกลุ่มบริหาร..................... 

ลงช่ือ..................................... 
   (........................................) 
 

ลงช่ือ..................................... 
   (........................................) 
 

 

ความเห็นของหวัหน้างานแผนงาน 
ในแผนปฏิบัติการประจ าปี  

  ได้รับอนุมัติตามแผน จ านวน  บาท 
     เบิกจ่ายแล้ว          จ านวน  บาท 

  เสนอครั้งน้ี       จ านวน   บาท 
  คงเหลือ       จ านวน  บาท 

ลงชื่อ     ……./……./………. 
   (นางศศิธร  หรุ่มรื่น)   

หัวหน้างานแผนงาน 

          ลงชื่อ     ……./……./………. 
                 (นางสาวปนิดา  ย้ิมละมัย)   

           หัวหน้าเจ้าหน้าทีพั่สดุ 
          ลงชื่อ     ……./……./………. 
                (นางณัฐณิชาช์  บุญมาก) 
                   หัวหน้างานการเงิน 
          ลงชื่อ     ……./……./………. 

     (นายบารมี   คงฤทธ์ิ) 
            รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ 

ความเห็นผู้อ านวยการโรงเรียน  อนุมัติ  ไม่อนุมัติ   น าไปปรับปรุง     
         ลงชื่อ      ……./……./………. 

(นายเผด็จ  สุพันธนา) 
                            ผู้อ านวยการโรงเรียนคุรุประชาสรรค ์



 เอกสารแนบท้ายแบบขออนุมัติดําเนินโครงการ /กิจกรรม  โรงเรียนคุรปุระชาสรรค ์
รายการวัสดุ  อุปกรณ์  งาน/โครงการ................................................................................................................................ 

กิจกรรม………………………………………………………….……………..…………………………..………………………………………….………..…… 
กลุ่มบรหิาร/กลุ่มสาระ/งาน.................................................................................................................................... 

ที่ รายการพัสด ุ

ประเภทงบรายจ่าย 
ราคา/
หน่วย 

จํานวน
หน่วย 

จํานวน
เงิน งบ 

บุคลากร 

งบดําเนินงาน งบลงทุน 

ค่าตอบแ
ทน 

ค่า 
ใช้สอย 

ค่าวัสด ุ
ค่า 

สาธารณู-
ปโภค 

ค่า
ครุภัณฑ ์

ค่าท่ีดินและ
สิ่งก่อสร้าง 

            
            
            
            
            
            
            
            

รวมทั้งสิ้น (ตัวหนังสอื) ……………………………………………………………….. รวมตัวเลข……………………… 
 

โดยขอใช้เงิน  
 อุดหนุนรายหัว      รายได้สถานศึกษา 
 เรียนฟรี 15 ปี  หมวด ....................................  อื่นๆ .................................  

 
                                 ลงช่ือ.................................................................ผู้รับผิดชอบโครงการ 
                    (...........................................................)  

                                                                                       วันท่ี............เดือน..............................พ.ศ. .............. 
 


